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ประวัตกิารแก้ไขเอกสาร 
ล าดับ
ที ่

แก้ไขคร้ังที ่
วันที่มีผล
บังคับใช ้

หน้าที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไขเอกสาร 
เลขที่ใบขอ
ด าเนินการฯ 

1 00 01/01/2568 - ออกเอกสารใหม ่ C002/68 
2 01 01/07/2568 16 ขอ้ยกเวน้ ส าหรบังานจดัซือ้ฯ C007/68 
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นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท – เปาโล 
 

          การจดัซือ้ จดัจา้งของกลุ่มเครือโรงพยาบาลพญาไท – เปาโล ฉบบับนี ้( “ นโยบายจดัซือ้ จดัจา้ง “ )  จดัท าโดยสาย
จดัซือ้ฯ มุ่งเนน้กระบวนการจดัซือ้ จัดจา้ง สินคา้และบริการ  อนัก่อใหเ้กิดประโยชนส์งูสดุ  ยตุิธรรมโปร่งใส ตรวจสอบได ้ มี
ประสทิธิภาพ และประสทิธิผล โดยคดัเลอืกสนิคา้ และบรกิารท่ีมีคณุภาพในราคาที่เหมาะสม สง่เสริมการเลือกใชผ้ลิตภณัฑท์ี่
เป็นมิตรต่อสิ่งแวดลอ้ม และยึดมั่นในจรรยาบรรณ และการปกป้องขอ้มลูสว่นบุคคล เพื่อสรา้งความไวว้างใจ และขบัเคลื่อน
องคก์รสูค่วามเป็นเลศิ 

 
1. วัตถุประสงค ์

1. เพื่อเป็นแนวทางการจดัซือ้ จดัจา้ง โดยใชห้ลกัธรรมาภิบาล  ปฏิบตัิต่อคู่คา้อย่างเท่าเทียมกนั โปรง่ใส ตรวจสอบ
ได้ และเกิดความคุ้มค่า พร้อมเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขัน  และรวมถึงการรับฟังความคิดเห็น  
ขอ้เสนอแนะของคูค่า้ และผูใ้ช ้

2. คดัสรรผลิตภณัฑม์าตรฐานที่มีคุณภาพเหมาะสมกับการใชง้าน และตอบสนองต่อความตอ้งการของผูใ้ช ้เพื่อ
สง่เสรมิการสรา้งรายไดจ้ากผลติภณัฑ ์และเครือ่งมือตา่งๆ ไดอ้ยา่งเต็มศกัยภาพ 

3. ปฏิบตัิตามนโยบายองคก์ร เพื่อใหไ้ดม้าซึ่งสินคา้ และบริการในราคาที่เหมาะสม  สนบัสนนุผลิตภณัฑท์ี่เป็นมิตร
กบัสิ่งแวดลอ้ม (Green products)  พฒันาเทคโนโลยี เพื่อประหยดัพลงังาน ลดการปลอ่ยมลพิษสูส่ิ่งแวดลอ้ม 
และระบบการจดัการของเสยีที่มีประสทิธิภาพ 

 
2. ขอบเขต  

นโยบายจดัซือ้จัดจา้งนีม้ีขอบเขตครอบคลมุการจดัซือ้ จดัจา้งสินคา้และบริการ ท่ีมีคณุภาพ โดยยึดกรอบการด าเนินการ
จากอ านาจอนุมัติและการจัดการงบประมาณ โดยการอนุมตัิใหซ้ือ้หรือจา้งโดยหน่วยงานผูใ้ชห้รือโรงพยาบาลจะเป็นไปตาม
ประเภทของงบประมาณและล าดบัขัน้ของต าแหนง่งาน ตามอ านาจด าเนินการของบริษัท ทัง้นี ้เง่ือนไขและรายละเอียดปรากฏตาม
แนวปฏิบตัิของบรษัิทในกลุม่กรุงเทพดสุติเวชการ เรือ่งการใชง้บประมาณ และตามอ านาจด าเนินการเรือ่งอ านาจทั่วไปงานจดัซือ้จดั
จา้ง และระเบียบตา่งๆ 

 
หลักการพืน้ฐาน 
นโยบายจดัซือ้จดัจา้งอาศยัหลกัการพืน้ฐาน ดงันี ้
1. ความถกูต้องสมบูรณ ์(Integrity) 

1.1 การรักษาความลับ (Confidentiality) 
ขอ้มลูที่มีการระบวุา่เป็นความลบั หรอืขอ้มลูใด ๆ ที่อาจมีความส าคญัในเชิงธุรกิจต่อหน่วยงานเจา้ของขอ้มลูที่เกิดขึน้ใน
กระบวนการจดัซือ้จดัจา้งจะถกูเก็บไวเ้ป็นความลบั โดยฝ่ายที่ไดร้บัขอ้มลู ท าการเปิดเผยขอ้มลูดงักลา่วจะกระท าไดโ้ดย
ไดร้บัความยินยอมจากเจา้ของขอ้มลู เวน้แตเ่ป็นกรณีมีความจ าเป็นทางกฎหมายหรอืเพื่อปฏิบตัิตามค าสั่งหนว่ยงานรฐั 

1.2 การปฏิบัติตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง (Compliance)  การจดัซือ้จดัจา้งจะด าเนินการอยา่งสอดคลอ้งกบักฎระเบียบที่
เก่ียวขอ้งทัง้หมด  รวมทัง้ขอ้ก าหนดดา้นสิง่แวดลอ้ม 
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2. ความมีประสิทธิภาพ (Efficiency) 
2.1 การจัดซือ้จัดจ้างอยา่งมีคุณภาพ (Quality Procurement)  

การด าเนินงานจดัซือ้จัดจา้งจะใชว้ิธีการใหโ้อกาสที่เปิดกวา้ง เป็นธรรมและเท่าเทียมกันในการแข่งขนักนัระหว่างผูข้าย
หรือผูใ้หบ้ริการทัง้หมดทัง้ในประเทศไทยและต่างประเทศ โดยจะมีการเลือกคู่คา้จากการประเมินตามเกณฑต์่างๆ ที่
เก่ียวขอ้ง เช่น คุณภาพ ราคาและเง่ือนไขการช าระเงิน ความเหมาะสมของสินคา้หรือบริการ ระยะเวลา มาตรฐานทาง
เทคนิค ทรพัยส์ินทางปัญญา สถานะทางการเงิน รวมถึงปัจจยัส าคญัอื่น ๆ ที่อาจมีผลต่อคุณภาพของการจัดซือ้จัดจา้ง 
นอกจากนี ้งานดา้นจดัซือ้จดัจา้งจะมีการสง่เสรมิใหม้ีการพฒันาอยา่งตอ่เนื่อง โดยมุ่งเนน้การลดตน้ทนุค่าใชจ้่าย พฒันา
บรกิารที่สามารถเพิ่มคณุคา่ใหธุ้รกิจ และสง่เสรมิการสรา้งสรรคน์วตักรรมตา่งๆ  

2.2 การส่งเสริมการอนุรักษแ์ละใช้ทรัพยากรธรรมชาติอยา่งคุ้มค่า (Green Procurement) 
1) ก ากบัดแูล และก าหนดแนวทางการจดัซือ้ จดัจา้ง โดยจะใชค้วามพยายามในการจดัหา สินคา้ วสัด ุอปุกรณ ์เครื่องใช ้  

รวมไปถึงการก่อสรา้งและบริการ   โดยค านึงความส าคญัของการอนรุกัษ์สิ่งแวดลอ้ม หรือที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอ้ม  
และค านงึถึงผลกระทบดา้นสิง่แวดลอ้ม ความปลอดภยั  ความรบัผิดชอบตอ่สงัคม   

2) สนบัสนนุการจดัซือ้ จัดจา้ง บริษัทคู่คา้ ที่มีสินคา้และบริการ ที่ผลิตภายในประเทศ หรือที่ไดร้บัมาตรฐาน รางวลั 
หรอืฉลากที่เก่ียวขอ้งกบัการอนรุกัษ์พลงังานและสิง่แวดลอ้ม รวมถึงกรณีจดัซือ้เครื่องมือ หรือเครื่องจกัรที่มีสมรรถนะ
พลงังานสงูหรอืเป็นมิตรตอ่สิง่แวดลอ้ม  

2.3 การจัดการห่วงโซ่อุปทานอยา่งยั่งยนื ( Sustainability Supply Chain ) 
มีการบรหิาร จดัการหว่งโซอ่ปุทานเพื่อสง่มอบสนิคา้และบรกิารที่มีความปลอดภยัใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการ  มีแนวทางการบริหาร
ความเสี่ยงด้านความยั่งยืน ที่อาจเกิดขึน้ตลอดห่วงโซ่อุปทาน เพื่อให้กระบวนการจัดซือ้  จัดจ้างเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ เป็นไปตามมาตรฐานสากล มีขอ้ก าหนดดา้นคณุภาพสินคา้และบริการ ที่ป้องกันและลดความเสี่ยงดา้น
สิง่แวดลอ้มและสงัคม  คดัเลอืกคูค่า้ที่การก ากบัดแูลกิจการที่ดี  ซึง่เป็นสว่นหนึ่งของการบริหารห่วงโซ่อปุทานอย่างยั่งยืน 
และมุง่เนน้ความส าคญัในการบริหารคู่คา้ สรา้งสมัพนัธภาพที่ดี รวมทัง้เสริมสรา้งศกัยภาพใหม้ีการพฒันารว่มกนัอย่าง
ตอ่เนื่อง  และก าหนดแรงจงูใจแก่คูค่า้ เช่น การเพิ่มปริมาณการจดัซือ้ จดัจา้ง เพื่อสนบัสนนุใหส้ง่มอบวสัดอุปุกรณท์ี่เป็น
มิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม ผ่านกระบวนการผลิตที่เป็นมิตรกบัสิ่งแวดลอ้ม หรือผ่านกระบวนการประเมินวงจรชีวิต ( Life Cycle 
Assessment }โดยครอบคลมุ 
1) สือ่สารจรรยาบรรณคูค่า้ ในทกุประเด็นความยั่งยืนและดา้นสิง่แวดลอ้ม 
2) ก าหนดคูค่า้ลงนามรบัทราบจรรยาบรรณคูค่า้ ตามนโยบายหลกัของ BDMS  
 

3. นโยบายการคุ้มครองส่วนบุคคล (Privacy Policy)    
การจัดซือ้ จดัจา้ง  มีการเก็บรวบรวม หรือใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของ คู่คา้ หรือผูม้าติดต่องาน เพื่อด าเนินกิจกรรมนัน้ๆ ซึ่งการ
ด าเนินกิจกรรมนัน้จ าเป็นตอ้งใชข้อ้มลูสว่นบคุคล  เพื่อประโยชนอ์นัชอบธรรมของผูค้วบคมุขอ้มลูและบคุคลอื่น โดยไดร้บัการ
เก็บรกัษาอยา่งถกูตอ้ง ปลอดภยั และใชง้านอยา่งสจุรติ  และเพื่อใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล พ.ศ. 
2562 และกฏหมายล าดบัรองที่เก่ียวขอ้งและใหค้วามหมายรวมถึงกฏหมายฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติมใด ๆ ในอนาคต ( “ กฏหมายว่า
ดว้ยการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล “ )  โดยครอบคลมุ 
1. การเก็บรกัษาและการใชข้อ้มลูสว่นบคุคลของคูค่า้ หรือผูม้าติดตอ่งาน 
2. ผูค้วบคมุขอ้มลูสว่นบคุคลและผูป้ระมวลผลขอ้มลูสว่นบคุคล   
3. การใชแ้ละเปลีย่นแปลงขอ้มลู 
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 3/17 

4. การเขา้ถึง การตรวจสอบ และการแจง้เพิ่มเติม   ขอ้มลูสว่นบคุคลของคูค่า้ หรอืผูม้าติดตอ่งาน 
 

4. นิยาม 
4.1 สายจัดซือ้  หมายถึง   หนว่ยงานกลางและ / หรอืหนว่ยงานในแตล่ะโรงพยาบาลท่ีท าหนา้ที่คดัเลือกและต่อรองราคา

กับบริษัทผูข้าย / จัดท าบัญชีรายการสินคา้และขอ้มูลบริษัทผูข้าย / จัดตัง้รหัสสินคา้ / ปรบัปรุงราคาทุนในระบบ
คอมพิวเตอร ์ อนมุตัิและออกใบสั่งซือ้ใหแ้ตล่ะโรงพยาบาล   รวมถึงการก าหนดราคาขายสนิคา้และคา่บรกิาร 

4.2 หน่วยงาน หมายถึง หน่วยงานของแต่ละบริษัทหรือโรงพยาบาลที่ท  าหนา้ที่รบัผิดชอบในการจดัหางบประมาณหรือ
คา่ใชจ้่ายที่เก่ียวขอ้งกบัการจดัซือ้ จดัจา้ง และเป็นผูจ้ดัเตรียมขอ้มลูส าคญัๆ ที่เก่ียวขอ้งกบัสินคา้ / ก าหนดขอบเขต
ของงานและผลติภณัฑท์ี่ตอ้งการน ามาใชใ้น หนว่ยงานงาน 

4.3 แผนก/หน่วยบริหารคลังสินค้า หมายถึง หน่วยงานในแต่ละโรงพยาบาลที่ท  าหนา้ที่ในการรบัสินคา้ บริหารและ
จดัเก็บรวมถึงกระจายสนิคา้ใหก้บัหนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้งตามใบขอซือ้สนิคา้ 

4.4 ผู้มีอ านาจอนุมัติ หมายถึง ผูม้ีอ  านาจในการอนุมัติใหม้ีการสั่งซือ้สินคา้ / บริการ / ทรพัยส์ิน ต่างๆตามอ านาจ
ด าเนินการ 

4.5 ผู้มีอ านาจลงนาม (สัญญา หรือข้อตกลงที่มีพันธะผูกพันธ)์ หมายถึง ผูท้ี่ไดร้บัอ านาจหรือไดร้บัมอบหมาย จาก
คณะกรรมการบริษัทหรือมีอ านาจกระท าการแทนองคก์รตามทะเบียนบริษัท โดยในการลงนาม ผูล้งนามจะเป็นผูท้ี่
ตอ้งตรวจสอบวา่ธุรกรรมที่เกิดขึน้ในขอ้ตกลงไดเ้ป็นไปตามนโยบายจดัซือ้จดัจา้งนีแ้ละจรรยาบรรณของบรษัิทแลว้  

4.6 ผู้รับสินค้า หมายถึง เจา้หนา้ที่แผนก/หนว่ยพสัด ุ/ เจา้หนา้ที่แผนก/หนว่ยคลงัยา / เจา้หนา้ที่แผนก/หนว่ยผูข้อ 
4.7 ใบสั่งซือ้ (Purchase Order : PO) หมายถึงแบบฟอรม์ที่ใชใ้นการสั่งซือ้สนิคา้จากบคุคลหรอืบริษัทภายนอก ที่แสดง

ช่ือและที่อยู่ของผูซ้ือ้และ ผูข้าย, เลขที่เอกสาร, รายการสินคา้ที่ตอ้งการ, จ านวน, ราคาต่อหน่วย ,ราคารวม, วนัที่
ตอ้งการ, วนัก าหนดสง่และเง่ือนไขการช าระเงิน และอื่นๆท่ีเป็นรายละเอียดการสั่งซือ้ ซึง่ตอ้งมีผูอ้นมุตัิการซือ้ทกุครัง้ 

4.8 ใบขอสั่งซือ้ทรัพยส์ิน (Capital Expenditure Request Form : CAPEX) หมายถึง ใบขอสั่งซือ้ทรพัยส์ินที่มีการขอ
อนมุตัิงบประมาณไว ้

4.9 ใบบันทึกค าสั่ง / ข้อความ  (Memorandum : Memo)  หมายถึง เอกสารทางการที่ผูข้อสั่งซือ้สินคา้หรืองานจา้ง
บรกิารจดัท าขึน้ เพื่อขอใหม้ีการสั่งซือ้สนิคา้หรอืงานจา้งบรกิารตามรายการ, ตามจ านวนที่ผูข้อก าหนดมาในแตล่ะครัง้ 
โดยอนมุตัิตามอ านาจด าเนินการ   

4.10 กฏหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หมายถึง  พระราชบัญญัติคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และ
กฏหมายล าดบัรองที่เก่ียวขอ้งและใหค้วามหมายรวมถึงกฏหมายฉบบัแกไ้ขเพิ่มเติมใด ๆ ในอนาคต (“กฏหมายว่า
ดว้ยการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล“)  

4.11 การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล หมายถึง การด าเนินการหรือเป็นสว่นหนึ่งของการด าเนินการใดๆ ซึ่งการกระท า
ตอ่ขอ้มลูสว่นบคุคลของบคุคลใดบคุคลหนึง่ ไมว่า่จะดว้ยวิธีใด อนัมีลกัษณะเป็นการเก็บรวมรวม บนัทกึ จดัระบบ จดั
โครงสรา้ง เก็บรกัษาเปลีย่นแปลงหรอืปรบัเปลีย่น การรบั พิจารณา ใช ้เปิดเผยดว้ยการสง่ตอ่ เผยแพร ่หรอืการกระท า
อื่นใดซึง่ท าใหเ้กิดความพรอ้มใชง้าน การจดัวางหรอืการรวมเขา้ดว้ยกนั การจ ากดั การลบ หรอืการท าลาย รวมตลอด
ทัง้การด าเนินการอื่นใดที่มีลกัษณะดงักลา่ว 

4.12 คู่ค้า หมายถึง บรษัิท หา้งรา้น หรอืบคุคล ท่ีขายสนิคา้หรอืใชบ้รกิาร ของจดัซือ้เครอืโรงพยาบาลพญาไท – เปาโล 
4.13 ผู้มาติดต่องาน หมายถึง บริษัท หา้งรา้น หรือบุคคล ที่เขา้มาติดต่องาน  มาเยี่ยมชม มาตรวจสอบหรือ มาด าเนิน

กิจกรรมใด ๆ กบัจดัซือ้เครอืรพ.พญาไท – เปาโลที่ไมใ่ช่คูค่า้ 

PTS-SD-04-PTS-388-01_23Jul2025 Page 5 of 19 

UNCONTROLL
ED C

OPY



 

เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 4/17 

4.14 ข้อมูลส่วนบุคคล  หมายถึง  ขอ้มลูเก่ียวกบับคุคลซึ่งท าใหส้ามารถระบตุวับคุคลนัน้ไดไ้ม่ว่าทางตรงหรือทางออ้ม ที่
ไดร้บัจากการปฏิบตัิหนา้ที่ภายใตส้ญัญาจา้ง หรือขอ้ตกลงการจา้ง หรือใบเสนอราคาหรือที่ไดร้บัจา กบริษัทและ
โรงพยาบาลในเครอืฯ หรอืบคุคลที่บรษัิทและโรงพยาบาลในเครอืมอบหมาย 

4.15 ข้อมูลส่วนบุคคลของคู่ค้า หรือผู้มาติดต่องาน  ที่ไดร้บัการคุม้ครองตามนโยบาย คือ 
4.15.1 ข้อมูลระบุตัวตน (Personal data) 

ช่ือ – สกลุ ,เลขทีผู่เ้สยีภาษี ,ส  าเนาหนา้สมดุบญัชีธนาคาร / Statement , ส  าเนาหนงัสอืแต่งตัง้ผูแ้ทนจ าหน่าย 
และส าเนาบตัรประชาชน 

4.15.2 ข้อมูลส าหรับการติดต่อ (Contact data) 
ที่อยูร่ายบคุคล ท่ีอยูบ่รษัิท หมายเลขโทรศพัท ์อีเมล และ Line ID ทัง้ผูร้บัการตรวจและผูป้ระสานงาน 

4.15.3 ข้อมูลความลับทางการค้า (Confidential data)  
ราคาสนิคา้ ใบเสนอราคา  

4.16 ผู้รับจ้างช่วง หมายถึง บคุคลหรอืนิติบคุคลที่บรษัิทมอบหมายช่วงหรอืจา้งช่วงใหด้  าเนินการงานตามสญัญาจา้ง หรือ
ขอ้ตกลงการจา้ง หรือใบเสนอราคาและ / หรือใหด้  าเนินการเก่ียวกบัการประมวลผลขอ้มูลสว่นบุคคลของบคุคลใด
บคุคลหนึง่ 

 

5. หน้าที่ความรับผิดชอบ   
5.1 หน่วยงานผู้ใช้ 

 หนว่ยงานผูใ้ชจ้ะเป็นผูจ้ดัเตรยีมขอ้มลูและแจง้ใหฝ่้ายจดัซือ้ทราบถึงความตอ้งการสนิคา้และบรกิารของหนว่ยงาน รวมถึง
คุณสมบัติ เง่ือนไข ขอบเขตงานที่ประสงค์จะน าสินคา้หรือบริการไปใช้ และขอ้มูลส าคัญอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง รวมถึงเป็น
ผูร้บัผิดชอบในการจดัล าดบัความส าคญัเร่งด่วนของสิ่งที่ตอ้งการนัน้ และตระหนกัถึงขอ้ก าหนดกฎหมายและ ระเบียบต่างๆ
เก่ียวกบัสนิคา้ที่มีการก ากบัดแูล   

หน่วยงานผูใ้ชจ้ะเป็นผูร้บัผิดชอบในการจดัเตรียมและจดัหามาซึ่งงบประมาณหรือค่าใชจ้่ายที่เก่ียวกบัการจดัซือ้จัด
จา้งนัน้จะตอ้งเป็นจ านวนที่มีเหตผุลอนัสามารถอธิบายไดแ้ละเป็นจ านวนที่ไดร้บัอนมุตัิแลว้อย่างเพียงพอ ในกรณีที่การ
จัดซือ้จัดจ้างดังกล่าวไม่ไดร้บัอนุมัติงบประมาณหรือไม่อยู่ในรายการที่ไดร้บัการอนุมัติ หน่วยงานผูใ้ช้จะขออนุมัติ
งบประมาณเพิ่มเติม 

5.2 ฝ่ายจัดซือ้  
ฝ่ายจัดซือ้ จะเป็นผูร้ ับผิดชอบในการจัดซือ้จัดจ้างสินคา้และบริการทั้งหมดใหก้ับโรงพยาบาลในเครือฯ โดยการ

ปรึกษาหารือและประสานงานกับหน่วยงานผูใ้ช ้ ทัง้นี ้รายละเอียดปรากฏตามบทบาทและความรบัผิดชอบเก่ียวกับการ
จดัซือ้จดัจา้ง 

 

        ก) การด าเนินการโดยคณะท างานจัดซือ้จัดจ้างบูรณาการ (Integrated Buying Team) 
        ในกรณีที่เป็นรายการสนิคา้หรอืบรกิารท่ีมีการประมาณการคา่ใชจ้่ายประจ าปีไวม้ากกว่า 1 ลา้นบาท หรือมีค่าใชจ้่าย
รายเดือนตัง้แต ่1 แสนบาทขึน้ไป ผูอ้  านวยการฝ่ายผูข้อซือ้สนิคา้หรอืบรกิารนัน้ๆ จะตอ้งสง่เรื่องใหก้บัสายจดัซือ้เครือฯ เพื่อ
ด าเนินการเท่านัน้ โดยการจดัซือ้จดัจา้งจะด าเนินการโดยคณะท างานจดัซือ้จดัจา้งบูรณาการ ซึ่งประกอบไปดว้ยสมาชิก
คณะท างาน 3 ฝ่าย ไดแ้ก่ ผูแ้ทนจากหน่วยงานผูใ้ช ้หรือผูเ้ช่ียวชาญดา้นสินคา้หรือบริการนัน้ ๆ ผูแ้ทนจากฝ่ายจดัซือ้ และ
ผูอ้  านวยการฝ่ายบรหิาร ในการนี ้ฝ่ายจดัซือ้สว่นกลางจะเป็นผูด้  าเนินการตอ่รองตามระเบียบปฏิบตัิ รวมทัง้จดัหาการเสนอ
ราคาโดยผูข้ายหรือผูใ้หบ้ริการอย่างนอ้ย 2 ราย เป็นลายลกัษณอ์กัษร และจดัใหม้ีการประมลูแข่งขนัราคา (Competitive 
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iระเห 
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เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
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bidding) ทัง้นี ้ในกรณีที่ไม่สามารถจดัหาการเสนอราคาไดค้รบ 2 ราย ฝ่ายจัดซือ้แจง้เหตุผลโดยมีเอกสารที่เหมาะสมใน
การสนบัสนนุ 
  ข) หน่วยจัดเก็บสนิค้าและฐานขอ้มูลผู้ขาย (Stock keeping & Supplier database) 
 หน่วยจัดเก็บสินคา้และฐานขอ้มลูผูข้ายที่อยู่ในระบบการจัดการขอ้มูลจัดซือ้ของกลุม่เครือโรงพยาบาลพญาไท – 
เครือโรงพยาบาลเปาโล ไดร้บัการบ ารุงรกัษา และพัฒนาปรบัปรุงอย่างต่อเนื่องและเป็นระบบระเบียบ เพื่อช่วยให้
หนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้งสามารถติดตามการสั่งซือ้และการจดัหาสนิคา้และบริการที่เหมาะสมจากผูข้ายอย่างสะดวกรวดเร็ว 
ทัง้นีม้าตรฐานของหนว่ยงานจดัเก็บสนิคา้และฐานขอ้มลูผูข้ายจะไดร้บัการรกัษาไวใ้นระดบัที่เหมาะสม (ทัง้ในแง่จ านวน
และความหลากหลาย) เพื่อผลกัดนัผลตอบแทนจากการลงทนุของกลุม่บริษัท กรุงเทพดสุิตเวชการ จ ากดั (มหาชน)  โดย
ใชห้ลกั Economy of Scale (EOS) ในการจดัซือ้ จดัจา้ง 
   ค) บัญชีรายชื่อผู้ขายที่ได้รับการอนุมัติรับรอง (Approved Vendor List: AVL) 

บญัชีรายช่ือผูข้ายที่ไดร้บัการอนมุตัริบัรอง (ซึง่หมายถึงบญัชีรายช่ือผูข้ายและผูใ้หบ้รกิารตา่ง ๆ ที่ฝ่ายจดัซือ้เห็นวา่มี
คณุสมบตัิตรงตามมาตรฐานที่ก าหนดไวใ้นแง่ของความน่าเช่ือถือ คณุภาพและราคา เหมาะสมใหโ้รงพยาบาลในเครือฯ
สามารถเขา้ท าธุรกรรมตา่งๆ ได)้ จะมีการดแูลรกัษา ทบทวน พฒันาและปรบัปรุงใหเ้ป็นปัจจบุนัอยูเ่สมอ 
   ง) การก าหนดราคาสนิค้าและบริการ / กลยุทธก์ารตั้งราคา (Pricing Strategy and Set up )  

การก าหนดราคาสนิคา้ และบรกิาร / กลยทุธก์ารตัง้ราคา  เป็นหนึง่ในองคป์ระกอบส าคญัของธุรกิจ  และเป็นสิง่ 
ส  าคญัที่ตอ้งพิจารณาปัจจยัหลายดา้น เช่น ตน้ทนุของสนิคา้ ราคาคูแ่ขง่ ความตอ้งการของตลาดและคณุคา่ที่ลกูคา้ไดร้บั  
   จ) การบริหารจัดการผลปฏิบัติงานของผู้ขาย (Supplier Performance Management) 

ในการด าเนินงานจัดซือ้ จดัจา้ง  จะมีระบบการบริหารจัดการผูข้ายที่เอือ้ใหส้ามารถจัดการกบัขอ้มลูและขัน้ตอน
กระบวนการท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูข้าย เพื่อใหเ้กิดการบรหิารจดัการผลการด าเนินงานของผูข้ายอย่างครอบคลมุ ลดความเสี่ยง
และเอือ้ใหห้นว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้งสามารถวดัผลและด าเนินมาตรการตามมาตรการตา่ง ๆ ตามเง่ือนไขได ้เช่น การรวบรวม
ขอ้มลูทัง้ในเชิงคณุภาพและปรมิาณ หรอืการท างานรว่มกบัผูข้ายจนจบกระบวนการ 

5.3 การจัดซือ้ จัดหาในประเทศ 

 สง่เสรมิการจดัซือ้ จดัหา สนิคา้และบริการจากผูข้ายในประเทศ เพื่อสนบัสนนุการกระจายรายไดใ้นประเทศและการ

พฒันาขีดความสามารถของคู่คา้ในประเทศใหม้ีความยั่งยืน รวมถึงการสรา้งความสมัพนัธ์ที่ดีเพื่อต่อยอดการพฒันา

คณุภาพสนิคา้และบรกิารอยา่งยั่งยืน 

5.4  การเฝ้าติดตามและการวัดกระบวนการ/การบริการ 
1. การตรวจสอบและติดตามผลการจดัซือ้จดัจา้งจะมีการด าเนินการอยา่งสม ่าเสมอโดยหนว่ยตรวจสอบภายในของ 

BDMS และหนว่ยงานตรวจสอบภายนอก โดยทกุฝ่ายที่เก่ียวขอ้งในกระบวนการจดัซือ้จดัจา้งจะตอ้งตระหนกัถึง

และรบัผิดชอบในการประเมินความคุม้ค่า (Value for Money: VFM) และตน้ทนุการเป็นเจา้ของ (Total Cost of 

Ownership: TCO) จากกิจกรรมจัดซือ้จัดจ้างทั้งหมด และการตรวจสอบและติดตามผลจะเป็นไปอย่าง

สอดคลอ้งกบันโยบายจดัซือ้จดัจา้งนี ้ทัง้นี ้เพื่อรกัษาผลประโยชนส์งูสดุใหแ้ก่บรษัิทในเครอืฯ 

2. มีการจดัซือ้วสัดสุิน้เปลอืงที่เป็นผลติภณัฑท์ี่ไดม้าตรฐานและเป็นมิตรตอ่สิง่แวดลอ้มไมน่อ้ยกว่า 50% จากมลูค่า

การสั่งซือ้ทัง้หมด 
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3. มีการทบทวนวสัดแุละผลิตภณัฑ ์หมวดที่มีมลูค่าการจดัซือ้มากที่สดุ 5 อนัดบัแรกของแต่ละปีเพื่อใหส้อดคลอ้ง

กบัขอ้ที่ 2 

4. เพื่อใหบ้รรลวุตัถปุระสงคก์ารลดอนัตรายที่มีต่องสิ่งแวดลอ้ม อนัเนื่องมาจากวัสดุและผลิตภณัฑท์ี่มีการจดัซือ้

และใชง้านในอาคาร ตาม BDMS Green Healthcare Criteria ขอ้ใดขอ้หนึ่ง จากขอ้ 5.4.1 , 5.4.2 และ 5.4.34 

ดา้นลา่งนี ้

5.4.1 มาตรการอนัเก่ียวกบัวสัดสุิน้เปลอืง  : ในรอบ 1 เดือน มีการซือ้สินคา้ตามเง่ือนไขดงัดา้นลา่งซึ่งมีมลูค่า

รวมการสั่งซือ้วือ้ไมน่อ้ยกวา่ 50% ของมลูคา่วสัดสุิน้เปลอืงทัง้หมด 

5.4.1.1 แบตเตอรีป่ระเภทชารจ์ไฟฟา้ได ้, หมกึพิมพ ์Printer ตอ้งเป็นประเภทน ากลบัมาใชช้ า้ 

5.4.1.2 ผลติภณัฑจ์ าพวกกระดาษและไม ้ตอ้งผา่นการรบัรองโดย Forest Stewardship Council หรอื  

USGBC – Approved Equivalent 

5.4.1.3 วสัดสุิน้เปลอืงที่ใชง้านเป็นประจ าที่เป็นผลติภณัฑท์ี่เป็นมิตรตอ่สิง่แวดลอ้ม ไดแ้ก่ กระดาษ ,  

หมกึพิมพ ์,แฟม้เอกสาร ,แบตเตอรี ่,เครือ่งใชส้  านกังาน 

5.4.2 มาตรการอันเก่ียวกับอุปกรณอ์ิเลคทรอนิกส ์: ในรอบ 1 เดือน มีการซือ้อุปกรณ์อิเลคทรอนิกสต์าม

เง่ือนไขดา้นลา่ง ซึง่มีมลูคา่รวมการสั่งซือ้ไมน่อ้ยกวา่ 50 % ของมลูคา่อปุกรณอ์ิเลคทรอนิกสท์ัง้หมด 

5.4.2.1 หลอดไฟชนิดไรส้ารปรอท ( หลอด LED ) 

5.4.2.2 อุปกรณ์อิเลคทรอนิกสท์ี่เป็นผลิตภัณฑท์ี่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดลอ้ม ไดแ้ก่ หลอดไฟ ,อุปกรณ์

ไฟฟา้ส านกังาน ,เครือ่งพิมพ ์, เครือ่งฉายภาพ , เครือ่งใชไ้ฟฟา้ 

5.4.3 มาตรการอนัเก่ียวกบัอาหารและเครือ่งดื่ม : ในรอบ 1 เดือน  มีการซือ้อาหารและเครือ่งดื่มตามเง่ือนไข 

ดา้นลา่ง ซึง่มีมลูคา่รวมการสั่งซือ้ไมน่อ้ยกวา่  50 % ของมลูค่าอาหารและเครื่องดื่มทัง้หมด ( ไม่รวมจ าพวกแอ

ลกอฮอลล ์) 

5.4.3.1 แหลง่ผลติภายในทอ้งถ่ิน อาหาร และเครือ่งดื่มตอ้งประกอบดว้ยวตัถดุิบที่เก็บเก่ียว หรอืผลติ 

ภายในระยะ 160กม. จากที่ตัง้อาคาร 
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   6. ขั้นตอนการท างาน 
      แนวปฏิบัติการจัดซือ้จัดจ้างทีต่้องด าเนินการเปรียบเทยีบราคา, การจัดตั้งคณะท างานจัดซือ้จัดจ้างบูรณาการ และการจัดท าสัญญา 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 
All Category   

1 กรณีขอซื ้อทรัพย์สิน  ( Capex)  ส่ ง เ ข้า จัดซื ้อ
สว่นกลางทัง้หมด100%     

  

2 กรณีขอซือ้สนิคา้/บรกิารเรง่ดว่น เพื่อท าการแกไ้ข 
ซอ่มแซมใหโ้รงพยาบาลสามารถด าเนินการไดแ้ละ
ไมก่่อใหเ้กิดความเสยีหายตอ่คนไข ้

x x x x 
  

3 กรณีขอซือ้สนิคา้/บรกิาร โดยมวีตัถปุระสงคท์ี่
เฉพาะเจาะจง เพื่อขายหรอืใหบ้รกิารแก่ คนไข้
เฉพาะราย และรวมถงึสนิคา้/บรกิารท่ีสั่งซือ้มาเพื่อ
ขายคนไข ้

 
x 

 
 

 
 

 
x 

  

4 กรณีขอซือ้สนิคา้/บรกิาร ที่ไมไ่ดผ้า่นกระบวนการ
ตอ่รองตามขอ้ยกเวน้  Procurement Policy เช่น 
สาธารณปูโภค 

 
x 

 
x 

 
x 

 
x 

  

5 กรณีขอสั่งซือ้สนิคา้กลุม่ CAPEX ที่ท าการ Re-
peat order หรอืการสั่งซือ้ซ  า้ภายใน 1 ปี และมี

x   x 
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Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

มลูคา่เกิน 1 ลา้นบาท 

6 กรณีขอซือ้ชิน้สว่นอะไหลข่องเครือ่งมือและอปุกรณ์
ที่ระบุใช้เฉพาะส าหรบัเครื่องนัน้ๆ หรือมีสญัญาที่
ตกลงกนัไวก้่อน 

x   x 
  

7 กรณีขอซือ้สนิคา้ผา่น Shopping Cart เนื่องจาก 
เป็นรายการสนิคา้ที่ผา่นการตอ่รองราคา, 
Bidding/Contract Price โดยมีการระบผุูข้าย 
(Supplier) และราคาเรยีบรอ้ยแลว้ 

 
x 

 
x 

 
        x 

 
x 

 ระบกุาร
รบัประกนัอะไหล่
ในใบเสนอราคา 

8 สนิคา้สั่งท า (Made to order) x          

9 งานเฉพาะทาง, งานที่มีผูข้ายนอ้ยราย หรือ เป็น
ผูน้  าเขา้แตเ่พียงผูเ้ดียว 

x     x 
  

10 การซือ้ขายระหวา่งโรงพยาบาลในเครอื x           x x x   

Services/Rental/Vehicle 

11 การเช่าที่ดิน อาคารสถานท่ี หอ้งชดุ และหอ้งพกั
ตา่งๆ 

x x x x นอก Scope งาน
จดัซือ้ 

 

12 การขอซือ้อสงัหารมิทรพัย ์เช่น ท่ีดิน บา้น คอนโด x x x x นอก Scope งาน  
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 9/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

จดัซือ้ 
13 คา่บรกิารรถเช่าผูบ้รหิาร       

14 คา่บรกิารรถเช่าเพือ่ใชง้านทั่วไป (รถตูร้บั-สง่
พนกังาน/ผูใ้ชบ้รกิาร,     รถ Limousine)     

  

15 การขอซือ้รถประจ าต าแหนง่ผูบ้รหิาร       

16 การขอซือ้รถตู ้รถกระบะ เพื่อใชใ้นกิจการ       

17 การขอซือ้เครือ่งใชไ้ฟฟา้ทั่วไป       

18 คา่ตกแตง่รถพยาบาล ซึง่ spec ตา่งๆ ผา่นการ
ตรวจสอบและยืนยนัจากผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะดา้น 

x    
มีการรบัประกนั/มี 
MA 

 

19 รถ Mobile X-Ray (รถสั่งประกอบ)       

20 งาน FM Facility Management       

21 งาน BME-CTM /Biomedical Engineering 
Management     

  

22 งาน Security Service       

23 งาน House Keeping Service       

24 งาน Laundry Service       
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 10/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

25 งาน Cleaning Service       

26 งาน Food and Catering        
  General  Supply / Electronic / Furniture 

27 งานจดัซือ้อปุกรณฟิ์ตเนส       

28 งานจดัซือ้เฟอรน์ิเจอร ์(ส  าเรจ็รูป)       

29 งานสั่งท าเฟอรน์ิเจอร ์(มเีรือ่งของแบบ/การตดิตัง้)       

30 งานระบบควบคมุประตอูตัโนมตัิ (Access Control)       

31 งานจดัซือ้ระบบกลอ้งวงจรปิด       

32 งานจดัซือ้เครือ่งส  ารองไฟ UPS       

33 งานจดัซือ้เครือ่งส  ารองไฟ Generator       

34 งานจดัซือ้หรอืสั่งท า Admission set ใชใ้นหอ้งผูป่้วย 

    

 ระบเุง่ือนไข 
Bidding 
condition, 
quotation 

35 งานผา้มา่น 

    

 การติดตัง้ ควรมี
เง่ือนไขของการ
รบัผิดชอบ 
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 11/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

36 งานระบบ Air compressor       

37 งานจดัซือ้ตูส้  าหรบัจดัเก็บยาและเวชภณัฑ ์  /   
Rack   Shelf   /   Rack register     

   

38 งานระบบแก๊สออกซิเจนเหลว (Liquid Oxygen)       

39 งานจดัซือ้เครือ่งครวัและงานตดิตัง้เครือ่งครวั       

40 งานจดัซือ้ผา้ส าหรบัธุรกิจ Linen 

    

 ควรระบเุง่ือนไข
ของการ
รบัผิดชอบความ
เสยีหาย 

41 งานจดัจา้งโรงซกัผา้ ส าหรบัธุรกิจ Linen     มาตรฐานโรงซกั  

42 ระบบทอ่ลมรบัสง่เอกสารและยา (Pneumatic 
Tube) 

x    

 ถา้เป็นงานสว่น
ตอ่ขยาย ตอ้งใช้
ผลติภณัฑย์ี่หอ้
เดิม 

43 งานท าปา้ยโฆษณาขนาดใหญ่ 

    

 การติดตัง้ ควรมี
เง่ือนไขของการ
รบัผิดชอบความ
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 12/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

เสยีหาย 
44 งานจดัซือ้หลอด LED       

Construction / Renovation / Design fee 
45 งานสว่นตอ่ขยายของงานหลกั 

x           x         x x 

 อา้งองิตามมติ
คณะกรรมการฯ 
หลงัจากการตอ่รอง 
เป็นสญัญาแนบทา้ย
เพิ่มเติม 

46 
 

Main Contractor ( Structural and Architectural 
work ) – New Building     

  

47 Main Contractor ( Structural and Architectural 
work ) – Existing Building     

  

48 Renovate       

49 Design Fee (LEED,EIA) & Construction 
Supervision Consultant – New Building     

  

50 Design Fee (ID , MEP, Architectural Drawing , 
Landscape )  

x    
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 13/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

– New Building 
 

51 Design Fee (ID , MEP, Architectural Drawing , 
Landscape )  
– Existing Building 

x    

  

52 Installation ( Lift , Escalator , Chiller , 
Generator )     

  

53 Preventive Maintenance ( PM ) ส าหรบั Lift 
,Escalator ,chiller , Generator     

  

Medical  Equipment 

54 งานจดัซือ้เครือ่งมือแพทย ์
    

-ใบรบัรองผลติภณัฑ ์
-รบัประกนัสนิคา้ 

 

55 งานจดัซือ้เครือ่งมือแพทย ์( ทีใ่ชใ้นการวจิยั การ
ทดลองทางคลนิิค ) 

x    
  

56 งานบรกิาร Third Party Service ( Service 
Maintenance ) 
 

x    

สญัญาบรกิาร  
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 14/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

57 งานบรกิาร Third Party Service ( Service 
Maintenance ) กรณีที่เป็นรายครัง้ / ไมม่ีสญัญา
บรกิารรายปี 

    

  

58 งานเช่าซือ้ / เช่าใช ้อปุกรณท์างการแพทย ์( วาง
เครือ่ง ซือ้ Supply )     

สญัญาวางเครือ่ง  

 IT 

59 งานสว่นตอ่ขยายของงานหลกั 

x         x         x x 

 อา้งองิตามมติ
คณะกรรมการฯ 
หลงัจากการตอ่รอง 
เป็นสญัญาแนบทา้ย
เพิ่มเติม 

60 Software       

61 งานจดัซือ้จดัจา้งการพฒันาระบบ       

62 คา่ Maintenance ส าหรบังาน  IT ( ท่ีมาพรอ้มกบั
การซือ้ Software เช่น Oracle ,Track care etc) x    

 รายละเอียดเนือ้หา
จะอยูใ่นสญัญา
หลกัการจดัซือ้ 
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

iระเห 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 
หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 15/17 

Item Topic 

การเปรยีบเทียบราคา  
2 รายขึน้ไป 

สง่เขา้จดัซือ้สว่นกลาง จดัตัง้คณะกรรมการ
จดัซือ้จดัหา 

การจดัท าสญัญา 

เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง Remark มูลค่าการจัดซือ้ 
> 20,000 

มูลค่าการจัดซือ้  
> 100,000 

มูลค่าการจัดซือ้ 
> 1,000,000 

ระยะเวลาส่งมอบ > 6 
เดือนและมูลค่าการจัดซือ้ 

> 500,000 

Software 

63 คา่ Licenes ส าหรบังาน  IT ( ท่ีมาพรอ้มกบัการซือ้ 
Software เช่น Oracle , Track care etc) 

x    

 รายละเอียดเนือ้หา
จะอยูใ่นสญัญาหลกั
ของการจดัซือ้ 
Software 

64 คา่ Maintenance ส าหรบังาน  IT , งานบรกิาร 
Third Party Service ( Service Maintenance ) 
(สามารถจดัหาแยกได)้ 

    

  

65 Renewal software License และ contract x      

         ความหมายของสญัลกัษณ ์:    ด าเนินการ  ,   x  ไมต่อ้งด าเนินการ ,  ชอ่งวา่ง = ไมร่ะบ ุ
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เอกสารฉบบันีเ้ป็นเอกสารภายในเครือโรงพยาบาลพญาไท โรงพยาบาลเปาโล  เท่านัน้ หา้มท าส าเนาหรือพิมพเ์ผยแพร่ก่อนไดร้บัอนมุติั และหา้มบนัทกึ/แกไ้ขขอ้ความใดๆบนเอกสารควบคมุ 

 

 

 

 
 

 

ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/02/2567 

หน้าที ่  : 16/9 

วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 16/17 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 

6. ข้อยกเวน้ ส าหรับงานจัดซือ้ จัดจ้าง บทบาทหน้าที่ของสายจัดซือ้ จะไม่รวมธุรกรรมดังตอ่ไปนี ้
6.1 กรณีซือ้สินคา้ที่หาซือ้ไดท้ั่วไป และเฉพาะเจาะจงหรือเสื่อมสภาพเรว็ เช่น ดอกไมส้ด, ตน้ไม ้และกระถาง, น า้แข็ง, อาหาร

รบัรอง, ลกูโป่ง, ซุม้ลกูโป่ง, เสาตดัรบิบิน้, ฉากลกูโป่ง, อปุกรณจ์ดังานนอกสถานที่ ฯลฯ โดยลงบญัชีคา่ใชจ้่ายกบับรษัิท
คูส่ญัญา หรอืใหซ้ือ้ดว้ย เงินสด กรณีซือ้สนิคา้ที่หาซือ้โดยจดัท าใบส าคญัจา่ย ( Petty Cash ) และอนมุตัิตามอ านาจ
ด าเนินการ 

6.2 คา่ใชจ้า่ยส าหรบัพนกังานนอกเหนือจากคา่จา้ง  ไดแ้ก่  คา่เดินทาง และความบนัเทงิของพนกังาน , การจ่ายคา่ 
Incentive , คา่ลา่ม , คา่แพทยอ์อกหนว่ย , คา่ที่พกั, คา่ตั๋วเครือ่งบิน 

6.3  การจา้งที่ปรกึษาทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา     

6.4  สือ่และโฆษณาออนไลน ์เช่น งานจา้งอินฟลเูอนเซอร ์
6.5  กิจกรรมการตลาดในตา่งประเทศ    
6.6  คา่ใชจ้า่ยที่เรยีกเก็บมาจากสว่นกลาง (เครอื BDMS)  , คา่เบีย้ประชมุกรรมการ  และคา่ตอบแทนกรรมการ 
6.7  การรบัรองตา่งๆ เช่น ของวา่งหรอื  อาหารประชมุ Food and Catering  
6.8  การช าระเงินใหห้นว่ยงานราชการ , รฐัวิสาหกิจ , องคก์รวิชาชีพ ,  ธนาคาร ,สาธารณปูโภค เช่น  คา่ใบอนญุาต , 

คา่ธรรมเนียม , คา่ทดสอบ , คา่ด าเนินการอื่นๆ ทางวิชาชีพ , เงินประกนั , คา่เบีย้ปรบั คา่ชดเชย, กองทนุเงินทดแทน 
, ประกนัสงัคม  และภาษีทกุประเภท   

6.9  คา่โทรศพัทพ์ืน้ฐาน และคา่ไปรษณียอ์ากร    
6.10   การช าระเงินหนว่ยงานราชการ เช่น คา่เก็บขยะ, คา่ภาษี, คา่ขอวีซา่, คา่หนงัสอืของสถาบนั และอากรตา่งๆ   
6.11   คา่ธรรมเนียมธนาคาร   
6.12   การซือ้ที่ดิน การเชา่ที่ดิน และอสงัหารมิทรพัท ์
6.13   กรณีมลูคา่การสั่งซือ้สนิคา้ และบรกิาร ที่มีมลูคา่นอ้ยกวา่  500 บาท ตอ่ ครัง้  ยกเวน้ยา และเวชภณัฑ ์
6.14   บรกิารทางกฎหมาย   
6.15   การช าระเงินใหบ้คุคลหรอืหนว่ยงานอื่นๆ  ที่ไมไ่ดด้  าเนินงานเพือ่วตัถปุระสงคท์างการคา้ เช่น การบรจิาคเพื่อการ   

  กศุล , ทนุการศกึษา  เงินสนบัสนนุแก่สถาบนัการศกึษา 
   6.16  การควบรวมกิจการ การเขา้ซือ้กิจการ การขายกิจการ และขอ้ตกลงออกใบอนญุาต 
   6.17  การท าธุรกรรมท่ีมีผลในภาระผกูพนัคา่ลขิสทิธ์ิ เช่น ทรพัยส์นิทางปัญญา, เทคโนโลยี 
   6.18  อปุกรณง์านฝีมือ และศลิปะ เช่น เข็ม, ดา้ย, ซิป   
   6.19  การจดัซือ้หมวดสงัฆภณัฑ ์(ของใชใ้นกิจวตัรของพระสงฆ,์ เครือ่งถวายทางพิธีทางศาสนา) 
   6.20  งานแตง่หนา้, ท าผม, งานจา้งเซฟ, คา่วิทยากร, เครือ่งส าอางค ์
   6.21  งานแปลภาษา, เขียนบทความ 
   6.22  งานซอ่มบ ารุงรกัษายานพาหนะ  
   6.23  การจดัท านามบตัร, ตรายาง, ตราประทบัตา่ง ๆ 
   6.24  บตัรเงินสด, Gift Voucher, บตัรน า้มนั, บตัรรบัประทานอาหาร 
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ระเบยีบปฏบิัตงิาน 
 

หมายเลขเอกสาร : PPG-SP-04-SCM-001 

แก้ไขคร้ังที ่:  01 วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/02/2567 

หน้าที ่  : 17/9 

วันทีม่ีผลบังคับใช้  : 01/07/2568 

หน้าที ่  : 17/17 

เร่ือง :  นโยบายการจัดซือ้จัดจ้างของเครือโรงพยาบาลพญาไท - เปาโล 
 

7. Flow Chart กระบวนการท างาน  
- 
 

8. เอกสารอ้างอิง 
8.1 นโยบายจดัซือ้ จดัจา้งกลุม่บรษัิท กรุงเทพดสุติเวชการ จ ากดั (มหาชน ) เลขที่ S/P-03 –BCPM-001 ( แกไ้ขจาก  

BDMS – 001-2008 ) และ BDMSPRO0014 -67  
8.2   พรบ.คุม้ครองผูบ้รโิภค ฉบบัท่ี 4 (พ.ศ. 2562) 
8.2  จรรยาบรรณคูค่า้ ( Supplier Code of Conduct ) แกไ้ขฉบบัท่ี 2 : วนัท่ี 8 พฤษภาคม  2566 
8.4  Sustainability Supply Chain – BDMS 
8.5  BDMS Green Healthcare Criteria 
8.6   การสง่เสรมิการประยกุตใ์ชม้าตรฐานความยั่งยืนดา้นพลงังานและสิง่แวดลอ้ม (Global Sustainable Energy and   

    Environment : GSEE) ของการไฟฟา้สว่นภมูิภาค  คว 

    8.7  นโยบายงบประมาณกลาง BUD002 / 2020 ::  การควบคมุและบรหิารงบปะมาณ Code ; BUD001/2025  
 

9. แบบฟอรม์อ้างอิง 
1. บนัทกึขอ้ตกลงระหวา่งเครอืโรงพยาบาลพญาไท – เปาโล 

 
 
 
 

End of document. 
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